
Freie Waldorfschule Crailsheim, Burgbergstraße 49-51, 74564 Crailsheim

Was im Praktikumsberichtsheft enthalten sein soll 

1. Mein Praktikumsbetrieb (Kurzportrait des Betriebs)

Anzahl der Mitarbeiter; Zweck des Betriebes; welche Produkte oder Dienstleistungen 
werden erstellt? Wer sind die Kunden? Welche Abteilungen gibt es? Was sind jeweils 
deren Hauptaufgaben? Welche Tätigkeitsfelder und Berufsbilder gibt es im Betrieb? 
Charakterisiere das Betriebsklima? Wie ist das Verhältnis der Mitarbeiter untereinander?
usw.

2. Praktikumsverlauf (Tagebuch)

Mache jeden Abend eine kurze Notiz, welche Tätigkeiten du an diesem Tag durchgeführt 
hast und was du erlebt hast.

Diese Aufzeichnungen sollen dich anregen, über den Praktikumsverlauf nachzudenken. Sie
helfen die auch bei der abschließenden Auswertung des Praktikums.

3. Fachteil

Im Fachteil sollst du Dich mit den wichtigsten Gesetzen, die das Zusammenleben in er 
Arbeitswelt regeln, beschäftigen. Dazu arbeitest du während des Praktikums ein Referat aus,
welches Teil Deiner Präsentation am Ende des Praktikums sein wird. 

4. Rückblick

Im Rückblick sollst du zusammenfassend beschreiben, wie du das Praktikum erlebt und was 
du neues erfahren hast.

Die folgenden Fragen können dabei anleiten:

• Welche Tätigkeiten hast Du während des Praktikums ausgeübt?

• Welche Anforderungen haben diese Tätigkeiten an Dich gestellt?

• Welche Fähigkeiten waren dabei wichtig und hilfreich? Welche Fähigkeiten hast 
weiter entwickelt oder neu erworben? 

• Was hast Du über Dich selbst erfahren?

• Wie wurdest du im Betrieb betreut? Wurdest du in deine Aufgaben ausreichend 
eingewiesen? Hattest du bei Problemen einen Ansprechpartner? 

• Wie war die Betreuung durch die Praktikumsbetreuer der Schule?

• Welches Feedback bekamst Du von Deinem Praktikumsbetreuer, von Vorgesetzten 
und Mitarbeitern im Betrieb?

• Kannst Du Dir eine berufliche Tätigkeit in einem der Berufsfelder Deines Betriebes 
vorstellen? Warum, bzw. warum nicht?

Gestaltung: Sammele während des Praktikums Infomaterial über den Betrieb, Broschüren, 
Fotos usw. und benutze sie zur Gestaltung deines Berichtshefts.

Das Berichtsheft muss spätestens eine Woche nach Ende des Praktikums bei deinem 
Praktikumsbetreuer abgegeben werden.


